
Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi

Kurumsal Akademik Arşiv Sistemi 

Üyelik (Kayıt) İşlemleri

Bu kılavuz Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi kurumsal akademik arşiv sistemine veri 

girişi (makale, tez, kitap, kitap bölümü, proje, proje sonuç raporu, bildiri, poster vb.)  

yapacak olan kişilerin (Akademik-idari personel, lisansüstü öğrenci) üyelik işlemlerinde 

rehberlik etmesi amacıyla hazırlanmıştır.

Sisteme, yalnızca kurumsal e-postalar (lisansüstü öğrenciler için @ogrenci.bilecik.edu.tr 

diğer araştırmacılar için @bilecik.edu.tr) ile üyelik yapılmaktadır. 

* Kurumsal epostalarınızın aktif olduğundan emin olunuz. 

Soru, görüş ve öneri : acikerisim@bilecik.edu.tr

https://acikkaynak.bilecik.edu.tr/home

mailto:acikerisim@bilecik.edu.tr


Kayıt İşlemleri

Lisansüstü Öğrenci - Akademik - İdari Personel

➢ Lisansüstü öğrenci olarak sisteme kayıt olmak için, Bilecik Şeyh Edebali 

Üniversitesi’nin tüm öğrencilerine tahsis ettiği kurumsal öğrenci e-postanızı 

https://sofra.bilecik.edu.tr/ adresinden alabilir/aktif edebilirsiniz.

➢ Öğrenci e-postanız aktif ise https://ogrenci.bilecik.edu.tr/mail/ sayfasından 

öğrenci e-postanıza giriş yapabilirsiniz.

➢ Akademik idari personel olarak bu işlemler kurumsal e-postalar ile yapılır.

➢ Yüksek lisans (tezli ve tezsiz) ve doktora öğrencileri (kurumda çalışan 

araştırmacılar veya idari personel içinde bu durum geçerlidir) sisteme Bilecik 

Şeyh Edebali Üniversitesi öğrenci e-postaları (@ogrenci.bilecik.edu.tr 

uzantılı)  ile üye olmalıdır, şahsi veya diğer kurumsal e-postalarla yapılan 

üyelikler kabul edilmez/ilgili koleksiyona yetkilendirme yapılmaz.

➢ Lisansüstü süreçlerinden bağımsız yayın eklemek isteyen araştırmacılar 

(akademik ve idari personel), kurumsal e-postaları ile sisteme kayıt olabilirler.
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Kayıt-1
Akademik - İdari Personel- Lisansüstü Öğrenci

Yeni kullanıcı mısınız? Kayıt Olmak için tıklayınız

Sisteme kullanıcı kaydınızı yapmak için 

bu alana tıklayınız.

https://acikkaynak.bilecik.edu.tr/register


Kayıt-2

Akademik - İdari Personel- Lisansüstü Öğrenci

Açılan penceredeki e-posta adresi kısmına 

akademik personel işlemleri için 

kurumsal e-postanızı, lisansüstü öğrenci 

işlemleri için öğrenci e-postanızı yazıp 

Kayıt butonuna basınız.

❖ Kayıt için kullandığınız e-

postanızı açınız ve aktivasyon 

linkine tıklayınız.



Kayıt-3
Akademik - İdari Personel- Lisansüstü Öğrenci

➢ Açılan sayfada istenen bilgileri açıklama ve örneklere uygun 

olacak şekilde doldurarak/seçerek şifrenizi belirleyip Kaydı 

Tamamla butonuna basınız.

➢ Sistem yöneticisi kaydınıza uygun yetkilendirmenizi yapacak 

ve size bilgilendirme mesajı gönderecektir.

➢ Lisansüstü öğrenciler, Fakülte, Bölüm /Enstitü ve Ana 

Bilim Dalı kısmına bağlı bulunduğu enstitü ve ana bilim 

dalını yazmalıdır. 

➢ Tezsiz yüksek lisans öğrencileri bu alanın devamına 

(Tezsiz) ibaresi eklemelidir.

➢ Profil bilgilerini doğru/eksiksiz doldurmanız sürecin hızlı 

ilerlemesi için önemlidir. Süreçler tamamlanana kadar 

öğrenci e-postanızı takip etmeniz önemlidir.



Kayıt-4

Lisansüstü Öğrenci

! 24 saat içinde yetkilendirme epostası almamışsanız, sisteme giriş yaparak Profil kısmındaki 

bilgilerinizi kontrol ediniz. Hatalı veya eksik bilgisi olan kullanıcılara yetkilendirme yapılmaz!

! Öğrencilerin tez/dönem projeleri ile yayın koşulu olarak istenen yayınların bilgilerini 

danışman hocaları ile birlikte veya gözetiminde girmeleri tavsiye edilmektedir. 

!Mesai saati dışında yapılan kişi kayıtları ile ilgili yetkilendirmeler ve dokümanların kontrol 

ve onaylama işlemleri takip eden ilk iş gününde sisteme giriş sırasına göre yapılır.



Yayın, Tez/Dönem Projesi Kılavuzları

Yetkilendirme bilgisi tarafınıza iletildikten sonra;

➢Tezinizi (yüksek lisans, doktora) eklemek için  

https://acikkaynak.bilecik.edu.tr/xmlui/handle/11552/

2878

➢Yayın (makale, kitap, bildiri vb) eklemek için 

https://acikkaynak.bilecik.edu.tr/xmlui/handle/11552/

1027

linklerinde bulunan kılavuzlardaki adımları takip ediniz.
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Dikkat edilmesi gereken hususlar ve Sıkça 

Sorulan Sorular

✓ Veri kayıtlarını yapmaya başlamadan önce kılavuzları okuyunuz, verileri eklerken ilgili 
alanların altındaki uyarılara dikkat ediniz ve kılavuzları adım adım takip ediniz.

✓ Tez ve dönem projeleri Turnitin raporu ile birlikte yüklenir. Yükleme işlemlerine 
başlamadan önce mutlaka dokümanları hazırlayınız.

✓ Sisteme yayınlarınızı (tez, dönem projesi, yayın koşulu) ekledikten sonra yayın enstitü 
tarafından kontrol edilir, onaylandıktan sonra sistem sorumlusu (kütüphaneci) onayından 
sonra yayınlanır.

✓ Her iki kontrolden aşamasında da hata/eksik tespit edilirse yayın, reddedilme gerekçesi 
ile birlikte ekleyen kişiye geri gönderilir ve düzeltme yapması istenir.

✓ Tez ve yayın koşulu sistemde görünür olmadan lisansüstü öğrencisi mezun olamaz.

✓ Tezler ilgili YÖK kararı gereği, sisteme açık erişimli atılmak zorundadır. Yayın veya 
Patent başvurusu gibi çalışmalar yapan kişilerin tez sisteme eklenmeden önce tezin bir 
süre de olsa kapalı kalması için Enstitü Yönetim Kurulu kararı alması (tezi eklerken 
açıklama kısmına karar numarasını eklemesi) gerekmektedir.

✓ Dosyaları yüklemeden önce tezin adını Tez referans numarası_Tez Dosyası, Turnitin 
raporunu da Tez referans numarası_Benzerlik Raporu diye adlandırmanız 
gerekmektedir.



EK-1

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi

Kurumsal Akademik Arşiv Sistemi 

Akademik Çalışmalarda Kurum Adresi Gösterimi

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesinde görevli Akademik ve idari personel yaptıkları akademik çalışmalarda 

kurum adreslerini aşağıdaki gibi belirtmelidir.

Türkiye adresli yayıncılar için: 

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi, Fakülte, Bölüm, 11100 Bilecik - Türkiye (Akademik Personel)

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi, Rektörlük, Birim, 11100 Bilecik - Türkiye (İdari personel veya idari 

birimlerde görevli Öğretim Görevlisi iseniz)

Not: İlçelerde posta kodu değişiklik göstermektedir.

Yurt dışı adresli yayıncılar için: 

Bilecik Şeyh Edebali University, Faculty, Department, 11100 Bilecik – Türkiye (Akademik Personel)

✓ Yayınlarınızda üniversite adında kısaltma yapacaksanız "BŞEÜ" şeklinde kullanınız.



EK-2

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi

Kurumsal Akademik Arşiv Sistemi 

Akademik Çalışmalarda Kurum Adresi Gösterimi

Enstitü öğrencileri, yayın koşulu olarak sunacakları yayınlarında (makale, bildiri vb) kurum adresini 

aşağıdaki şekilde belirtmelidir.

Türkiye adresli yayıncılar için: 

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi, Enstitü, Ana Bilim Dalı, 11100 Bilecik - Türkiye 

Yurt dışı adresli yayıncılar için: 

Bilecik Şeyh Edebali University, Institute, Department, 11100 Bilecik – Türkiye

✓ Yayınlarınızda üniversite adında kısaltma yapacaksanız "BŞEÜ" şeklinde kullanınız.
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